
 
 

Check-Out-Liste 

 
 
Bevor Sie den Raum und das Haus verlassen gehen Sie bitte sicher, dass… 
 

☑ der (Rest-)Müll in der schwarzen Tonne im Müllhäuschen - Innenhof entsorgt ist 

und Leergut / Getränke und andere Gegenstände wieder mitgenommen werden 
 

☑ Lebensmittel aus Kühlschrank entfernt wurden 

 

☑ Kaffeemaschine & Teekocher geleert, getrocknet und ausgesteckt sind 

 

☑ das benutzte Besteck und Geschirr mit der Spülmaschine 

(Schnellwaschprogramm) abgewaschen und in die Schränke zurückgeräumt wurde 
 

☑ die Tische und andere Oberflächen (z.B. Küche) sauber sind 

 

☑ das WC sauber hinterlassen wird 

 

☑    die Tisch- und Stuhlordnung wie vorgefunden wieder hergestellt wird und alle 

zusätzlich verwendeten Stühle/Materialien wieder aufgeräumt wurden 
 

☑ der Boden gefegt ist 

 

☑ ALLE Lichter in den Seminarräumen ausgeschaltet wurden (in den Fluren / WC 

Bewegungsmelder)  
 

☑ die Türen abgeschlossen sind, Bitte unbedingt prüfen, ob auch alle 4 Haustüren 

nach draußen abgeschlossen sind und die Tagesentrieglung festgestellt ist. (1 Tür 
zum Emmeramsplatz, 2 Türen zum Innenhof, 1 barrierefreier Zugang Rampe) 

 


